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VSI STATYBOS SEKTORIAUS VYSTYMO AGENTURA
ERDVINES INFORMACIJOS DEPARTAMENTO
TOPOGRAFIJOS IR INZINERINES INFRASTRUKTUROS INFORMACIJOS SKYRIAUS
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Sis pareigybés apra§ymas reglamentuoja V3] Statybos sektoriaus vystymo agentiira (toliau —
Istaiga) Erdvinés informacijos departamento Topografijos ir inzinerinés informacijos infrastruktiiros
skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo (-os) (toliau — vedéjas) pareigybés paskirtj, nustato reikalavimus
vedéjui, vedéjo pavalduma, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Skyriaus vedéja priima ir atleidzia i§ darbo, sudaro darbo sutart] ar jg keicia Istaigos direktorius
laikydamasis Lietuvos Respublikos ir [staigos vidaus teisés akty nuostaty.

3. Vedé¢jas yra tiesiogiai pavaldus Erdvinés informacijos departamento direktoriui.

4. Reikalavimai vedéjui:

4.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg (magistro ar jam prilyginama laipsnj) inzinerijos
moksly studijy krypciy grupés aplinkos inzinerijos ar matavimy inzinerijos arba informatikos moksly
studijy krypCiy grupés issilavinima;

4.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj geografiniy informaciniy sistemy (toliau — GIS)
arba erdviniy duomeny rinkiniy (toliau — EDR) tvarkymo srityje;

4.3. turéti vadovaujamo darbo patirties;

4.4. iSmanyti geodezing ir kartografing veikla reglamentuojancius teisés aktus ir teisés aktus,
susijusius su Topografijos ir inZinerinés infrastruktiiros informacings sistemos (toliau — TIIIS) veikla.
Biti susipazinusiam su Europos Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais normatyviniais dokumentais, reglamentuojanciais
valstybés kadastry, registry, informaciniy sistemy veikla, EDR tvarkymg ir teikimg, elektroniniy
paslaugy kirimg ir teikimg, kartografine veikla;

4.5. gebéti planuoti ir organizuoti TIIIS prieZitiros darbus, spresti iSkilusias problemas;

4.6. biuti susipazinus su GIS sistemy programavimu (ArcGIS Server, interneto zemelapio
aplikacijy programavimo sgsajomis (API) ir pan.);

4.7. iSmanyti informaciniy technologijy projekty organizavimo principus ir metodologijas (Scrum,
Agile ar kt.);

4.8. iSmanyti duomeny baziy valdymo sistemy administravimo principus;

4.9. buiti susipazinusiam su Lietuvos ir uZsienio mokslo ir technologiniais pasiekimais bei
tendencijoms erdviniy duomeny kiirimo, tvarkymo, topografijos, geodezijos bei nuotoliniy tyrimy ir jy
technologijy srityse;

4.10. moketi naudotis informacinémis technologijomis, dokumenty valdymo sistema, ,,Microsoft
Office* programiniu paketu;

4.11. moketi dirbti AutoCAD ir ArcGIS programiniu paketu; iSmanyti ArcGIS programinio
paketo, tame tarpe ArcGIS Model Builder, ArcPy technologijas, susijusias su GIS duomeny baziy,
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erdviniy duomeny ir jy rinkiniy kiirimu, tvarkymu, administravimu; biiti susipazinusiam su ArcGIS SDE
technologija; iSmanyti erdviniy duomeny administravima, kiirimo ir tvarkymo metodus, klasifikavima,
kodavima, erdviniy duomeny baziy analiz¢ ir projektavima;

4.12. labai gerai mokéti lietuviy kalba, sklandziai déstyti mintis zodZiu ir rastu;

4.13. moketi angly kalbg ne zemesniu kaip B1 lygiu;

4.14. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.15. iSmanyti valstybés informaciniy sistemy duomeny saugg, asmens duomeny sauga;

4.16. gebeti savarankiskai spresti metodologines ir organizacines Skyriaus veiklos problemas,
planuoti ir organizuoti savo bei Skyriaus veikla, turéti gerus komandinio darbo ir bendravimo jgiidZius;

4.17. moketi valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas;

4.18. sugebéti rengti normatyvinius dokumentus, erdviniy duomeny rinkiniy specifikacijas,
aprasus ir techninius reikalavimus vykdomiems darbams;

4.19. organizuotumas, atsakingumas, iniciatyvumas, orientacija j rezultatus, profesionalumas,
bendradarbiavimas, nepriekaistinga asmeniné ir dalykiné reputacija.

IT SKYRIUS
FUNKCIJOS IR PAREIGOS

5. Vedéjo funkcijos:

5.1. planuoti ir organizuoti Skyriaus darbg taip, kad bty tinkamai jgyvendinami Skyriui pavesti
uzdaviniai ir tinkamai vykdomos (atlickamos) Skyriui priskirtos funkcijos;

5.2. vadovauti Skyriaus darbui, paskirstyti darbuotojams uZduotis ir kontroliuoti jy vykdyma,
planuoti ir vertinti Skyriaus darbuotojy darbo eiga ir rezultatus;

5.3. koordinuoti Skyriaus vykdomus projektus, pagal kompetencija kontroliuoti ir uZtikrinti
sutar¢iy vykdyma;

5.4. vadovauti su Skyriaus veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus rengti su Skyriaus
veikla susijusius dokumentus;

5.5. uztikrinti sklandy ir nenutrikstamg Topografijos ir inZinerinés infrastruktiiros informacinés
sistemos (TIIIS) veikimg bei darbo viety aparatiiros ir sisteminés programinés jrangos prieZiiira,
efektyvy iStekliy valdyma, greita problemy sprendima;

5.6. vykdyti TIIS duomeny valdymo jgaliotinio! funkcijas, jeigu Jstaigos vadovo jsakymu
nenumatyta kitaip;

5.7. koordinuoti TIIIS elektroniniy paslaugy administravima;

5.8. dalyvauti sprendziant metodologines ir organizacines veiklos problemas, susijusias su TIIIS
plétra, tobulinimu;

5.9. analizuoti teisés akty reikalavimus TIIIS veikloms;

5.10. vykdyti Skyriui reikalingy prekiy ir paslaugy pirkimo iniciatoriaus funkcijas;

5.11. dalyvauti rengiant [staigos tvarkomy ar naujai kuriamy informaciniy sistemy technines
specifikacijas;

5.12. silyti ir diegti Skyriaus darbo optimizavimo, automatizavimo jrankius;

5.13. koordinuoti Skyriaus darbuotojy kvalifikacijos kélima;

5.14. teikti Istaigos vadovybei pasitilymus dél Skyriaus darbuotojy skatinimo ir atsakomybeés
darbuotojams taikymo;

! Vykdo funkcijas numatytas duomeny valdymo jgaliotiniui Lietuvos Respublikos informaciniy istekliy valdymo jstatyme.
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5.15. dalyvauti rengiant darbuotojams kvalifikacinius reikalavimus, ieSkant naujy darbuotojy, juos
atrenkant, organizuoti naujy darbuotojy apmokyma;

5.16. konsultuoti Skyriaus darbuotojus Skyriaus veiklos klausimais, nurodyti reikiamus
informacijos Saltinius;

5.17. pagal poreikj teikti Skyriaus darbuotojams pasitilymus dél programiniy priemoniy ir jrankiy,
palengvinanciy erdviniy duomeny kiirimg ir atnaujinima, specifikuoti reikalavimus;

5.18. dalyvauti aptariant Skyriuje vykdomus darbus ir sprendziant metodologines ir organizacines
Skyriaus veiklos problemas;

5.19. pagal poreikj organizuoti, rengti ir apibendrinti medziaga posédziams, susitikimams,
Istaigos reprezentacinei veiklai;

5.20. dalyvauti Istaigos, Skyriaus ar kity Skyriy ir institucijy organizuojamuose pasitarimuose,
posédziuose, komisijy veikloje, seminaruose ir mokymuose;

5.21. vadovauti su Skyriaus veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui arba prireikus
rengti ir teikti su Skyriaus veikla susijusig informacija;

5.22. esant poreikiui, nurodyti Skyriaus darbuotojams dalyvauti sprendziant kity Skyriy
uzdavinius;

5.23. rengti ir teikti pasitilymus su Skyriaus veikla susijusiais klausimais bei del Jstaigos kokybés
vadybos sistemos (toliau — KVS), informacijos saugumo valdymo sistemos (toliau — ISVS), procesy
gerinimo;

5.24. pagal kompetencija dalyvauti rengiant Istaigos strategijos projekta, Istaigos veiklos
prognozes bei ataskaitas;

5.25. vykdyti priskirtas procesy savininko (valdytojo) funkcijas bei pagal kompetencija vykdyti
kitas funkcijas ir pareigas, numatytas Jstaigos KVS, ISVS dokumentuose ir asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciuose teisé€s aktuose;

5.26. vykdyti nenuolatinio pobiidzio pavedimus, susijusius su Skyriaus ir (ar) Istaigos veikla;

5.27. vykdyti kitus su [staigos, Skyriaus uzdaviniais ir funkcijomis susijusius [staigos vadovybés
pavedimus, nurodymus ir uzduotis tam, kad biity pasiekti [staigos strateginiai tikslai ir tinkamai
1vykdytos Istaigai, Skyriui paskirtos funkcijos.

6. Ved¢jas privalo:

6.1. neskleisti konfidencialios informacijos (jskaitant Jstaigos komercines (gamybines)
paslaptis), tinkamai vykdyti asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;

6.2. nekenkti [staigos reputacijai,

6.3. laikytis Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés akty, Istaigos savininko teises ir
pareigas jgyvendinancios institucijos priimty (patvirtinty) teisés akty (dokumenty) reikalavimy, Istaigos
Istaty ir [staigos vidaus teisés akty (dokumenty) reikalavimy.

111 SKYRIUS
TEISES

7. Vedéjo teiseés:

7.1. reikalauti, kad bty laikomasi techniniy salygy, valstybiniy standarty, reglamenty, darbo
vietos ir darbo viety higienos ir saugos darbe reikalavimy;

7.2. gauti darbui reikalingas priemones ir jranga;

7.3. gauti darbui reikalingg informacijg bei dokumentus i§ Jstaigos vadovybeés ir kity darbuotojy;

7.4. Istaigos vadovybei ir procesy valdytojams teikti svarstyti pasitilymus dél Skyriaus veiklos ir
procesy tobulinimo;
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7.5. mokytis, kelti kvalifikacijg, dalyvauti profesiniuose renginiuose;
7.6. naudotis kitomis teisémis, numatytomis Skyriaus nuostatuose bei kitomis teisémis,
neprieStaraujanciomis Lietuvos Respublikos jstatymams bei kitiems teisés aktams.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Ved¢jas atsako uz:

8.1. kompetentingg ir kokybiskg Siame pareigybés aprasyme, Jstaigos vidaus teisés aktuose
nustatyty funkcijy ir pareigy vykdyma;

8.2. Skyriui pavesty uzdaviniy jgyvendinima;

8.3. patikétos informacijos ir turto i$saugojima;

8.4. tinkamg darbo laiko panaudojima;

8.5. konfidencialumo atliekant pareigas laikymagsi ir konfidencialios informacijos, asmens
duomeny i$§saugojima;

8.6. darbuotojy saugg ir sveikatg reglamentuojanciy teisés akty laikymasi pagal kompetencija;

8.7. materialaus ir nematerialaus [staigos turto naudojima pagal paskirt].

9. Uz pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdyma vedéjas atsako Lietuvos Respublikos
istatymuose ir [staigos vidaus teisé€s aktuose nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10.  Sis pareigybés apradymas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos. Vedéjas su §iuo pareigybés
apraSymu supazindinamas pasirasytinai (vedéjo supazindinamas su Pareigybés apraSymu per [staigos
dokumenty valdymo sistemg laikomas supazindinimu pasirasytinai).

11. Pasikeitus Jstaigos ar Skyriaus veiklg reglamentuojantiems teisés aktams ir (arba) vidaus
dokumentams, informacijos saugumo valdymo reikalavimams, kokybés vadybos reikalavimams, Sis
pareigybés apraSymas turi buti atnaujintas. Pareigybés apraSymo pakeitimus ir papildymus, jo
pripaZinima netekusiu galios tvirtina Jstaigos direktorius.

12. Uz Sio pareigybés apraSymo atnaujinimg ir rengima atsako Erdvinés informacijos
departamento direktorius arba kitas jgaliotas [staigos darbuotojas.

Susipazinau ir sutinku

Erdvinés informacijos departamento Topografijos ir inZinerinés infrastrukttiros informacijos skyriaus
vedéjas

(parasas) (vardas, pavardé) (data)



