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VSI STATYBOS SEKTORIAUS VYSTYMO AGENTURA
ERDVINES INFORMACIJOS DEPARTAMENTO
VALSTYBES SIENOS KARTOGRAFAVIMO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis pareigybés aprasymas reglamentuoja V§] Statybos sektoriaus vystymo agentiira
(toliau — Jstaiga) Erdvinés informacijos departamento Valstybés sienos kartografavimo skyriaus
(toliau — Skyrius) vedéjo (-és) (toliau — Skyriaus vedéjas) pareigybés paskirti, nustato
reikalavimus Skyriaus vedéjui, Skyriaus vedéjo pavalduma, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Skyriaus vedéjo pareigybés paskirtis — vadovauti Skyriui ir uZtikrinti Skyriui pavesty
uzdaviniy jgyvendinima.

3. Skyriaus vedéja skiria pareigoms ir atleidzia i$ jy Istaigos direktorius.

4. Skyriaus vedéju priimamas dirbti iniciatyvus, pareigingas, imlus naujovéms, gebantis
bendrauti Lietuvos Respublikos pilietis, turintis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministerijos nustatyta tvarka pripazintg auk$tgji matavimy inZinerijos (Zemés tvarkymo,
kartografijos, geodezijos arba panaSaus profilio) iSsilavinimg, Zinantis Lietuvos Respublikos
valstybés sienos demarkavimo specifika). Skyriaus vedéjas taip pat turi atitikti Siuos
reikalavimus:

4.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimag dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai*;

4.2. iSmanyti matavimy inzinerijos, kartografijos ir geodezijos, Zemés tvarkymo, geodeziniy
matavimy automatizavimo, statiniy statybos, metrologiniy ir geodeziniy matavimy
apdorojimo, skaitmeninés kartografijos, fotogrametrijos, georeferenciniy duomeny
baziy, inZinerinés grafikos principus ir darbo metodus, darby organizavimo,
informaciniy technologijy pagrindus;

4.3. iSmanyti profesinio bendravimo ir profesinés kalbos kultiiros, tarptautinio protokolo
pagrindus;

4.4, iSmanyti norminius ir teisinius valstybés sienos demarkavimo aktus;



4.5. iSmanyti techninius reglamentus;

4.6. iSmanyti nekokybiskos produkcijos nustatymo ir iStaisymo buidus bei priemones;
4.7. iSmanyti techniniy dokumenty jforminimo metodus;

4.8. mokéti dirbti ,,Microsoft Office*, ArcGIS programiniais paketais;

4.9. labai gerai mokéti lietuviy kalbg;

4.10.mokéti rusy kalbg B2 lygiu (pagal ,,Bendrieji Europos kalby metmenys*);
4.11.turéti derybinius jgiidzius;

4.12.gebéti planuoti ir organizuoti savo ir Skyriaus darba;

4.13.mokéti valdyti ir saugoti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti

iSvadas.
5. Skyriaus vedé¢jas tiesiogiai pavaldus Istaigos direktoriaus pavaduotojui gamybai ir
technologijoms.
6. Savo veikloje Skyriaus vedéjas vadovaujasi Europos Sajungos teisés aktais, Lietuvos

Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais
Lietuvos Respublikos teisés aktais ir sutartimis, Istaigos jsakymais, potvarkiais, techniniais

nurodymais ir techniniais projektais, Skyriaus nuostatais bei Siuo pareigybés apraSymu.

IT SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus ved¢jo pareigos ir funkcijos:

7.1. vadovauti valstybés sienos projekty jgyvendinimui;

7.2. organizuoti Skyriaus darbus, uztikrinant savalaikj uzduoc¢iy vykdyma;

7.3. tikrinti, kad Skyriuje biity laikomasi darby technologijos;

7.4. analizuoti teisés akty reikalavimus, susijusius su Skyriui pavestomis veiklomis;

7.5. nagrinéti techning dokumentacija;

7.6. dalyvauti valstybés sienos delimitavimo ir demarkavimo komisijy pasitarimuose ir
posédziuose;

7.7. dalyvauti techniniy darbo grupiy, kuriose sprendziami Lietuvos Respublikos valstybés
sienos delimitavimo ir demarkavimo, dokumentacijos sudarymo klausimai, darbe;

7.8. vadovauti Skyriaus darbuotojy veiklai, planuoti ir organizuoti Skyriaus darbg taip, kad
biity jgyvendinami Skyriui pavesti uzdaviniai ir tinkamai atliekamos Skyriui pavestos
funkecijos;

7.9. koordinuoti Skyriaus darbuotojy darba, paskirstyti Skyriaus darbuotojams uzduotis ir

kontroliuoti jy vykdyma;
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7.10.vadovauti naujos technikos ir technologijos jdiegimui Skyriuje;

7.11. vadovauti Skyriaus produkcijos priémimui;

7.12. vadovauti darbo priemoniy, prietaisy ir medziagy naudojimui Skyriuje.

7.13. teikti informacija Zemés tikio ministerijai, UZsienio reikaly ministerijai, Nacionalinei
zemés tarnybai, Valstybés sienos apsaugos tarnybai, kitoms suinteresuotoms
institucijoms apie darby valstybés sienos srityje vykdymo eiga;

7.14. rengti dokumentus Skyriui priskirtais klausimais;

7.15. skatinti ir inicijuoti Skyriaus darbuotojy kvalifikacijos kélima;

7.16. esant poreikiui, leisti Skyriaus darbuotojams dalyvauti sprendziant kity Istaigos
struktiiriniy padaliniy uzdavinius;

7.17. teikti Istaigos direktoriui pasitilymus dél Skyriaus darbuotojy skatinimo ir drausminés
atsakomybés taikymo;

7.18. dalyvauti Istaigos posédZiuose, vadovybés pasitarimuose, komisijy veiklose;

7.19. vykdyti Istaigos kokybés vadybos ir [staigos informacijos saugumo valdymo sistemos
dokumentuose Skyriaus vedéjui priskirtas funkcijas;

7.20. vykdyti kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Jstaigos direktoriaus ir direktoriaus
pavaduotojo gamybai ir technologijoms pavedimus, nurodymus ir uzduotis tam, kad
bty pasiekti [staigos strateginiai tikslai ir tinkamai jvykdytos Skyriui/Istaigai priskirtos
funkecijos;

7.21. tinkamai saugoti Jstaigos dokumentus, nustatyta tvarka juos gauti ir perduoti [staigos
archyvui;

7.22. pagal kompetencijg dalyvauti rengiant [staigos strategijos projekta bei kitus planavimo
dokumentus;

7.23.pagal kompetencija dalyvauti rengiant [staigos veiklos ir kitas ataskaitas;

7.24. atsiskaityti uz Skyriaus veiklg Jstaigos direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui gamybai
ir technologijoms, teikti informacijg apie atliekamus darbus;

7.25. pagal kompetencijg vykdyti kitus su Jstaigos, Skyriaus funkcijomis susijusius [staigos
vadovybés pavedimus, nurodymus ir uzduotis tam, kad biity pasiekti [staigos strateginiai
tikslai ir tinkamai jvykdytos staigai, Skyriui paskirtos funkcijos.

Skyriaus vedéjas privalo:

8.1. uztikrinti ekonomiskg medziagy ir elektros energijos naudojima;

8.2. laikytis darby ir sveikatos saugos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos ir [staigos vidaus

tvarkos taisykliy reikalavimy.



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.
9.9.
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nevieSinti  [staigos  konfidencialios informacijos, neatskleisti konfidencialios
informacijos (jskaitant Istaigos komercines (gamybines) paslaptis), saugoti asmens
duomeny paslaptj, valstybés ir tarnybos paslapti, nekenkti Istaigos reputacijai);

darbe vadovautis [staigoje jdiegty kokybés vadybos sistemos ir informacijos saugumo
valdymo sistemos dokumenty nuostatais;

pagal kompetencija vykdyti kitas funkcijas ir pareigas, numatytas Istaigos kokybés
vadybos sistemos, informacijos saugumo valdymo sistemos dokumentuose ir asmens

duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose;

taikyti pazangius darbo metodus.

III SKYRIUS
TEISES

Skyriaus vedé¢jo teises:

reikalauti Skyriaus darbuotojy, kad jie nepriekaiStingai atlikty pavestus darbus ir
uzduotis;
reikalauti Skyriaus darbuotojy, kad jie laikytysi [staigos vidaus tvarkos taisykliy,

sveikatos ir darby saugos reikalavimy;

teikti pasitilymus dél Skyriaus darby technologiniy schemy pakeitimo;

Istaigos vadovybés pavedimu atstovauti [staigg kitose organizacijose;

gauti darbui reikalingas priemones ir jrangg;

teikti Istaigos direktoriui pasiiilymus dé¢l drausminés atsakomybeés taikymo Skyriaus
darbuotojams, nejvykdZiusiems pagrjsty Skyriaus vedéjo nurodymuy;

gauti 1§ Istaigos administracijos ir struktiiriniy padaliniy informacijg ir pasitlymus
Skyriaus kompetencijos klausimais;

pagal kompetencijg ir veiklos srit] teikti pastabas ir pasitilymus dél Istaigos veiklos;
teikti pasiilymus dél kokybés vadybos sistemos, informacijos saugumo valdymo

sistemos bei [staigos procesy gerinimo;

9.10.susipazinti su Jstaigos vadovybés sprendimy projektais bei kitais dokumentais,

susijusiais su Skyriaus veikla;

9.11.kelti kvalifikacija;

9.12.Skyriaus vedg¢jas turi ir kity teisiy, kurios jam suteiktos kitais teisés aktais ir/ar [staigos

direktoriaus jsakymais;
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9.13.naudotis kitomis teisémis, neprieStaraujanc¢iomis Lietuvos Respublikos jstatymams ir

kitiems teisés aktams.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Skyriaus vedéjas atsako uz:
10.1. kompetentingg ir kokybisSka Siame pareigybés aprasyme, Istaigos vidaus dokumentuose
nustatyty funkcijy ir pareigy vykdyma;
10.2. Skyriui pavesty uzdaviniy jgyvendinima;
10.3. Skyriaus atliekamy darby kokybe;
10.4. Skyriaus atliekamy darby organizavima ir tikslig apskaita;
10.5. paraiSky pateikimg darbo medziagoms, kurios numatytos techniniuose projektuose;
10.6. Istaigos darbo tvarkos taisykliy, darby ir sveikatos saugos, prieSgaisrinés saugos ir
elektrosaugos reikalavimy vykdyma;
10.7. zala, padaryta [staigai dé¢l savo kaltés ar neatsargumo;
10.8. patikétos informacijos ir turto i§saugojima;
10.9.teisingg darbo laiko panaudojima;
10.10. konfidencialumo atlickant pareigas laikymasi ir konfidencialios informacijos
1$saugojima;
10.11. materialaus ir nematerialaus [staigos turto naudojimg pagal paskirtj.
11. UzZ pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdymg Skyriaus vedéjas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Sis pareigybés aprasymas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos. Skyriaus vedéjas su §iuo
pareigybés apraSymu supaZindinamas pasiraSytinai (darbuotojo supaZindinimas su pareigybeés
apraSymu per [staigos dokumenty valdymo sistemg laikomas supazindinimu pasirasytinai).

13. Pasikeitus Jstaigos ir (ar) Skyriaus veiklg reglamentuojantiems teisés aktams ir (ar)
vidaus dokumentams, informacijos saugumo valdymo reikalavimams, kokybés vadybos
reikalavimams, Sis pareigybés apraSymas turi biiti atnaujintas. Pareigybés apraSymo pakeitimus

ir papildymus, jo pripazinima netekusiu galios tvirtina [staigos direktorius.
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14. Uz S§io pareigybés apraSymo atnaujinimg ir rengimg atsako Jstaigos direktoriaus

pavaduotojas gamybai ir technologijoms arba Istaigos direktoriaus jgaliotas Istaigos darbuotojas.

Susipazinau ir sutinku

Erdvinés informacijos departamento Valstybés sienos projekty skyriaus vedéjas

(parasas) (vardas, pavardé) (data)



