PROJEKTY ADMINISTRATORIAUS PAREIGY APRASYMAS

1.

Projekty administratoriaus pareigos:

1.1. administruoti, koordinuoti, priziréti Jstaigos vykdomus projektus, iSskyrus projektus, finansuojamus
Europos Sajungos biudZeto |éSomis, (toliau — projektai);

1.2. pagal kompetencijg administruoti, koordinuoti produkty ir (arba) paslaugy kdrimo ir palaikymo
projektus ir prizitréti, administruoti sutarciy vykdyma;

1.3. organizuoti vieSuosius pirkimus projekty apimtyje (t.y. rengti pirkimo dokumenty, iSskyrus technines
specifikacijas, projektus, pirkimo dokumenty patikslinimy (paaiskinimy) projektus, pranesSimy
tiekéjams projektus bei kitg su vieSyjy pirkimy vykdymu susijusig informacijg bei dokumentacija
(skelbimus, ataskaitas ir kt.);

1.4. projekty apimtyje rengti vieSojo pirkimo-pardavimo sutarciy, jungtinés veiklos (bendradarbiavimo)
sutarciy projektus ir pagal kompetencijg kontroliuoti jy vykdyma;

1.5. projekty apimtyje dalyvauti VieSojo pirkimo komisijos ar kity viesyjy pirkimy procediroms organizuoti
ir atlikti sudaryty komisijy darbe;

1.6. projekty apimtyje rengti pasitlymus, iSskyrus techninius pasitlymus, ir juos teikti perkanciosioms
organizacijoms ir kitiems pirkéjams (uzsakovams);

1.7. pagal kompetencijg dalyvauti produkty ir (arba) paslaugy kirimo bei palaikymo veikloje (veiklos
reikalavimy aprasymas, projekto planavimas, jgyvendinimo priezidra ir kt.);

1.8. pagal kompetencijg dalyvauti projekty inicijavimo, planavimo ir jgyvendinimo, projekty riziky valdymo
veikloje;

1.9. pagal Skyriaus kompetencijg rengti Jstaigos rasty, vidaus dokumenty ir Jstaigos vidaus teisés akty
projektus;

1.10. pagal kompetencijg konsultuoti Jstaigos sukurty produkty ir suteikty paslaugy gavéjus;

1.11. stebéti ir vertinti Jstaigos teikiamy produkty ir paslaugy rinka, teikti pasiilymus dél |staigos
teikiamy paslaugy gerinimo, naujy produkty ir (arba) paslaugy diegimo, naujy projekty ir iniciatyvy,
finansavimo galimybiy;

1.12. dalyvauti planuojant ir organizuojant Jstaigos partneryste su kitomis verslo, mokymo ir mokslo
organizacijomis;

1.13. pagal kompetencijg teikti informacijg kitiems Jstaigos struktiriniams padaliniams;

1.14. dalyvauti Jstaigos organizuojamuose pasitarimuose, posédzZiuose ir komisijy veikloje;

1.15. pagal kompetencijg dalyvauti susijusiy veikly darbo grupése;

1.16. pagal kompetencijg ir suteiktus jgaliojimus atstovauti Jstaigos interesams santykiuose su fiziniais

ir juridiniais asmenimis;

1.17. neskleisti Jstaigos konfidencialios informacijos (jskaitant komercines (gamybines) paslaptis),
saugoti asmens duomeny paslaptj, nekenkti Jstaigos reputacijai;

1.18. pagal kompetencijg vykdyti kitas funkcijas ir pareigas, numatytas |staigos kokybés vadybos
sistemos, informacijos saugumo valdymo sistemos dokumentuose ir asmens duomeny apsaugg
reglamentuojanciuose teisés aktuose;

1.19. pagal kompetencijg vykdyti kitus su Jstaigos, Skyriaus uZdaviniais ir funkcijomis susijusius
Skyriaus vedéjo pavedimus, nurodymus ir uzduotis tam, kad baty pasiekti |staigos strateginiai tikslai ir
tinkamai jvykdytos |staigai ir/ar Skyriui priskirtos funkcijos.



