PATVIRTINTA

V3] Statybos sektoriaus vystymo agentiira
direktoriaus

2023 m. spalio 9 d. jsakymu Nr. P-23-73

VS] STATYBOS SEKTORIAUS VYSTYMO AGENTURA
ERDVINES INFORMACIJOS DEPARTAMENTO
GEOREFERENCINIO PAGRINDO KADASTRO SKYRIAUS PROCESU
ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Sis pareigybés apraymas reglamentuoja V3] Statybos sektoriaus vystymo agentiira (toliau
— Istaiga) Erdvinés informacijos departamento [staigoGeoreferencinio pagrindo kadastro skyriaus
(toliau — Skyrius) procesy administratoriaus (-€s) (toliau — Administratorius) pareigybés paskirtj,
nustato reikalavimus administratoriui, administratoriaus pavalduma, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Procesy administratoriaus pareigybés paskirtis — prizitréti, valdyti Skyriuje vykdomus
procesus, planuoti ir organizuoti skyriaus darbuotojy veikla taip, kad darbai biity atlikti tinkamai ir
laiku; uztikrinti ir atlikti jregistruoty, iSregistruoty ir patikslinty georeferencinio pagrindo kadastro
(toliau — GRPK) objekty, kuriamy ir atnaujinamy erdviniy duomeny ir jy rinkiniy kokybés prieZitira.

3. Administratoriy priima ir atleidzia i§ darbo Istaigos direktorius.

4. Administratorius yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui (-ai) (toliau — Skyriaus vedéjas).
Administratoriaus pareiginj atlyginimg nustato, Administratoriaus pareiginio atlyginimo priedus,
premijas ar drausmines nuobaudas skiria Jstaigos direktorius.

5. Reikalavimai Administratoriui:

5.1. turéti aukstaj] arba jam prilyginamg fiziniy arba technologijy, arba inZinerijos moksly
studijy krypciy grupés, arba socialiniy moksly studijy krypties grupés visuomeninés geografijos
studijy krypties iSsilavinimg ir ne mazesn¢ kaip ketveriy mety darbo patirt] geografiniy informaciniy
sistemy (toliau — GIS), erdviniy duomeny ir jy rinkiniy kiirimo, atnaujinimo ir tvarkymo srityje;

5.2. Diti susipazinusiam su Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais normatyviniais dokumentais,
reglamentuojanciais geodezijos, kartografijos ir kadastro veiklg, autoriy turtines teises, GRPK ir
valstybinius georeferencinius erdviniy duomeny rinkinius, erdviniy duomeny rinkiniy tvarkyma ir

teikimg, duomeny atvérimg ir pakartotinj naudojima, Lietuvos erdvinés informacijos infrastruktiira,
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Lietuvos erdvinés informacijos portalg, geografinés informacijos/geoinformatikos standartais ir
Istaigos direktoriaus jsakymais susijusiais su Skyriaus vykdoma veikla;

5.3. bdti susipazinusiam su valstybiniais erdviniy duomeny rinkiniais;

5.4. buti susipazinusiam su technologiniais pasiekimais bei tendencijoms erdviniy duomeny
karimo ir tvarkymo srityje;

5.5. iSmanyti ArcGIS programinio paketo, tame tarpe Model Builder, ArcPython,
funkcionaluma, susijusi su erdviniy duomeny rinkiniy kiirimu, atnaujinimu, tvarkymu, kokybés
palaikymu, GIS duomeny baziy kiirimu; gebéti rasSyti SQL uzklausas; mokéti dirbti Microsoft Office,
AutoCAD, QGIS programiniais paketais;

5.6. labai gerai mokéti lietuviy kalba;

5.7. mokéti angly kalbg ar kitg uzsienio kalba ne zemesniu kaip B1 lygiu;

5.8. iSmanyti Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymg, Dokumenty rengimo,
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.9. gebéti savarankiskai spresti metodologines ir organizacines Skyriaus veiklos problemas,
susijusias su Skyriuje vykdomais procesais, planuoti ir organizuoti savo darba bei veiklg Skyriuje
arba su Kitais skyriais;

5.10. mokéti valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas.

Il SKYRIUS
FUNKCIJOS IR PAREIGOS

6. Procesy administratoriaus funkcijos:

6.1. vadovauti Skyriaus vedéjo pavestiems darbams, planuoti ir organizuoti jy veikla,
koordinuoti Skyriuje vykdomus procesus;

6.2. konsultuoti Skyriaus darbuotojus Skyriuje vykdomy procesy veiklos klausimais, nurodyti
reikiamus informacijos Saltinius, metoding dokumentacijg ir rekomendacijas, pagal kompetencija
apmokyti naujus Skyriaus darbuotojus;

6.3. atlikti ir uztikrinti jregistruoty, iSregistruoty ir patikslinty GRPK objekty, kuriamy,
atnaujinamy ir tvarkomy erdviniy duomeny ir jy rinkiniy kokybés prieziiira;

6.4. nagrinéti praSymus patikslinti GRPK ar kitus erdviniy duomeny rinkinius, priimti Su
praSymu susijusius sprendimus, tikslinti erdvinius duomenis, ruosti atsakyma j praSyma ir teikti ji
Skyriaus vedéjui ir (arba) prasymo teikéjui;

6.5. pagal poreikj dalyvauti GRPK objekty patikrose vietovéje;

6.6. administruoti, valdyti Skyriaus GRPK dokumenty registrus;
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6.7. analizuoti GRPK ir erdviniy duomeny rinkiniy specifikacijas, kiirimo ir atnaujinimo
darby techninius reikalavimus, erdviniams duomenims keliamus kokybés reikalavimus ir erdviniy
duomeny rinkinius;

6.8. atsakyti uz GRPK duomeny, informacijos ir dokumenty paruo$img ir teikimg GRPK
gaveéjams;

6.9. pagal poreikj jregistruoti, iSregistruoti ir tikslinti GRPK objektus, kurti ir atnaujinti
erdvinius duomenis;

6.10. teikti Skyriaus vedéjui pasitlymus dél kuriamy ir atnaujinamy erdviniy duomeny ir jy
rinkiniy tikslinimo ir gerinimo; specifikuoti reikalavimus;

6.11. teikti Skyriaus vedéjui pasitilymus dél papildomy erdviniy duomeny kiirimo; specifikuoti
reikalavimus;

6.12. teikti Skyriaus vedéjui pasitlymus dél programiniy priemoniy ir jrankiy, palengvinanéiy
erdviniy duomeny ir jy rinkiniy kiirimg ir atnaujinima; specifikuoti reikalavimus;

6.13. dalyvauti aptariant Skyriuje vykdomus darbus ir sprendziant metodologines ar
organizacines Skyriaus veiklos problemas;

6.14. pagal kompetencija koordinuoti jam pavestus vykdomus projektus ir kartu su Skyriaus
vedéju organizuoti darbus taip, kad projekto darbai bty atlikti tinkamai ir laiku;

6.15. pagal kompetencija dalyvauti rengiant teisés aktus, reglamentuojancius erdviniy
duomeny ir jy rinkiniy, tame tarpe ir GRPK kiirima, atnaujinimg ir teikima;

6.16. pagal kompetencija rengti, tikslinti GRPK ir erdviniy duomeny rinkiniy duomeny
specifikacijas, kiirimo, atnaujinimo ir teikimo darby techninius reikalavimus, erdviniams duomenims
keliamus kokybes reikalavimus, metoding dokumentacijg ir rekomendacijas;

6.17. pagal kompetencija dalyvauti [staigos, Skyriaus ar kity skyriy ir institucijy
organizuojamuose pasitarimuose, seminaruose, posédziuose ir mokymuose;

6.18. pagal poreikj ir Skyriaus kompetencija organizuoti, ruosti ir apibendrinti medziaga
posédziams, susitikimams, [staigos reprezentacinei veiklai;

6.19. pagal kompetencija teikti informacija kitiems Istaigos struktiiriniams padaliniams;

6.20. neskleisti Istaigos konfidencialios informacijos, nekenkti Istaigos reputacijai;

6.21. pagal kompetencija vykdyti kitus su Istaigos, Skyriaus funkcijomis susijusius Istaigos,
Skyriaus vadovybés pavedimus, nurodymus ir uzduotis tam, kad buty pasiekti Jstaigos strateginiai
tikslai ir tinkamai jvykdytos Istaigai, Skyriui paskirtos funkcijos.

7. Procesy administratorius privalo:

7.1. neskleisti konfidencialios informacijos (jskaitant Jstaigos komercines (gamybines)
paslaptis), tinkamai vykdyti asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;

7.2. darbe vadovautis Jstaigoje jdiegty KVS ir ISVS dokumenty nuostatomis;



7.3. nekenkti Jstaigos reputacijai;
7.4. laikytis Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés akty, Istaigos savininko teises
ir pareigas jgyvendinancios institucijos priimty (patvirtinty) teisés akty (dokumenty) reikalavimy,

Istaigos jstaty ir [staigos vidaus teisés akty (dokumenty) reikalavimy.

111 SKYRIUS
TEISES

8. Procesy administratoriaus teisés:

8.1. reikalauti, kad buty laikomasi darbo viety higienos ir saugos darbe reikalavimy;

8.2. susipazinti su Jstaigos ir Skyriaus vadovybés sprendimy projektais, susijusiais su
Skyriaus veikla;

8.3. Skyriaus vedéjui teikti svarstyti pasitilymus dél Skyriaus veiklos gerinimo, optimizavimo
ir pastabas apie Skyriaus darbuotojy darba;

8.4. sutelkti Istaigos kity skyriy ar Skyriaus specialistus spresti Administratoriui patikétus
uzdavinius (jei tai numatyta Skyriy nuostatuose, jei ne — Skyriy vadovy leidimu);

8.5. gauti darbui reikalingas priemones ir jranga;

8.6. gauti reikalingg darbui informacijg i$ Istaigos vadowvy ir kity darbuotojy;

8.7. kelti kvalifikacija, dalyvauti profesiniuose renginiuose;

8.8. naudotis kitomis teisémis, neprieStaraujanciomis Lietuvos Respublikos jstatymams ir

kitiems teisés aktams.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Procesy administratorius atsako uz:

9.1. kompetentingg ir kokybiskg Siame pareigybés aprasyme, staigos vidaus dokumentuose
nustatyty funkcijy ir pareigy vykdyma;

9.2. Skyriaus ved¢jo pavesty uzdaviniy jgyvendinima;

9.3. patikétos informacijos saugojima;

9.4. teisingg darbo laiko panaudojima;

9.5. konfidencialios informacijos i§saugojima;

9.6. materialaus ir nematerialaus Istaigos turto naudojima pagal paskirt;.

10. Uz pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma Administratorius gali biti traukiamas
atsakomybén Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity teisés akty nustatyta tvarka.



V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Sis pareigybés aprasymas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos. Administratorius su §iuo
pareigybés apraSymu supazindinamas pasiraSytinai (procesy administratoriaus supazindinimas su
Siuo pareigybés apraSymu per Istaigos dokumenty valdymo sistema laikomas supazindinimu
pasirasytinai).

12. Pasikeitus [staigos veikla reglamentuojantiems teisés aktams ir (arba) vidaus
dokumentams, informacijos saugumo valdymo reikalavimams, kokybés vadybos reikalavimams, Sis
pareigybés apraSymas turi bliti atnaujintas. Pareigybés apraSymo pakeitimus ir papildymus, jo
pripazinimg netekusiu galios tvirtina Jstaigos direktorius.

13. UZ Sio pareigybés apraSymo atnaujinimg ir rengima atsako Skyriaus vedéjas arba jo

igaliotas [staigos darbuotojas.

Susipazinau ir sutinku
Erdvinés informacijos departamento Georeferencinio pagrindo kadastro skyriaus procesy

administratorius

(parasas) (vardas, pavardé) (data)



