PATVIRTINTA

V3] Statybos sektoriaus vystymo agentiira
direktoriaus

2023 m. spalio 9 d. jsakymu Nr. P-23-73

VSI STATYBOS SEKTORIAUS VYSTYMO AGENTUROS
ERDVINES INFORMACIJOS DEPARTAMENTO
ERDVINES INFORMACIJOS PRODUKTU SKYRIAUS VEDEJO (-OS)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Sis pareigybés apraSymas reglamentuoja V3] Statybos sektoriaus vystymo agentiira
(toliau — Istaiga) Erdvinés informacijos produkty skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo pareigybés
paskirtj, nustato reikalavimus Skyriaus vedéjui, jo pavalduma, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Skyriaus vedé¢ja priima ir atleidzia i§ darbo Istaigos direktorius (toliau — Istaigos
vadovas). Su Skyriaus vedéju sudaroma darbo sutartis.

3. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Erdvinés informacijos departamento
direktoriui, o vykdydamas Sio pareigybés aprasymo 5.11 papunktyje nurodytas funkcijas —[staigos
vadovui.

4. Reikalavimai Skyriaus vedéjui:

4.1.  turéti aukstaji universitetinj matematikos arba informatikos moksly arba fiziniy moksly
studijy krypCiy grupés arba InZinerijos moksly studijy krypciy grupés Elektronikos inzinerijos
krypties i$silavinima;

4.2.  turéti ne mazesn¢ kaip 5 mety darbo patirt] informaciniy sistemy administravimo,
diegimo ir plétros srityje;

4.3.  turéti ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj informacijos saugos srityse;

4.4. turéti vadovaujamojo darbo patirties;

4.5.  iSmanyti sistemy analizés ir projektavimo, informacijos valdymo metodus;

4.6. iSmanyti duomeny baziy formavimo ir veikimo principus, biiti susipaZinusiam su
duomeny baziy valdymo sistemomis;

4.7.  iSmanyti kompiuteriniy tinkly veikimo principus;

4.8.  iSmanyti virtualizacijos sistemy organizavimo ir veikimo principus;

4.9. iSmanyti Microsoft produktus (Windows Server, Active Directory, ir pan.) bei jy
administravimo principus;

4.10. iSmanyti duomeny centry architektiiros, informaciniy sistemy atstatymo technologijy

principus;
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4.11. bati susipazinusiam su informaciniy technologijy projekty rengimo ir valdymo
metodais;

4.12. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti Skyriaus darba, valdyti projektus, spresti
iSkilusias problemas;

4.13. labai gerai mokéti lietuviy kalba, sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

4.14. Dbiti susipazinusiam su Europos Sgjungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktais,
reglamentuojanciais informaciniy sistemy ir el. paslaugy kiirima, saugg ir administravima;

4.15. biti susipazinusiam su Lietuvos ir uzsienio mokslo ir technologiniais pasiekimais bei
tendencijomis duomeny infrastruktiiry ir informaciniy sistemy prieziiiros srityje;

4.16. organizuotumas,  atsakingumas, iniciatyvumas, orientacija ]  rezultatus,

profesionalumas, bendradarbiavimas, nepriekaiStinga asmenin¢ ir dalykiné reputacija.

II SKYRIUS
FUNKCIJOS IR PAREIGOS

5. Skyriaus ved¢jo funkcijos:

5.1.  planuoti ir organizuoti Skyriaus darbg taip, kad biity tinkamai jgyvendinami Skyriui
pavesti uzdaviniai ir tinkamai vykdomos (atliekamos) Skyriui priskirtos funkcijos;

5.2.  koordinuoti Skyriaus darba, paskirstyti Skyriaus darbuotojams uzduotis ir kontroliuoti
ju vykdyma;

5.3. uztikrinti Skyriaus nepertraukiamg veikly vykdyma; nesant Skyriaus darbuotojams
darbo vietoje jy atostogy, komandiruociy ar ligos laikotarpiu, pagal kompetencija testi ty darbuotojy
uzduociy vykdyma;

5.4.  planuoti, perziiiréti ir vertinti Skyriaus darbuotojy darbo eigg ir rezultatus;

5.5.  formuoti [staigos informacijos ir rySiy technologijy vystymo strategija ir kontroliuoti
jos jgyvendinima;

5.6.  planuoti ir koordinuoti Jstaigos informacijos ir rySiy infrastrukttiros darnig plétra, rengti
jos plétros, prieziiiros ir palaikymo planus, atitinkancius [staigos poreikius ir galimybes;

5.7.  koordinuoti Jstaigos informaciniy technologijy valdymo, naudojimo, naujinimo darbus;

5.8.  rengti Istaigos kompiuterinés techninés ir sisteminés programines jrangos plétros,
priezidiros ir palaikymo planus bei sagmatas;

5.9.  dalyvauti rengiant Jstaigos tvarkomy ir naujai kuriamy informaciniy sistemy technines
specifikacijas, dalyvauti informaciniy sistemy projektavimo veiklose;

5.10. tvarkyti, rengti dokumentus, susijusius su Skyriaus veikla; pagal poreikj specifikuoti
isigyjamos techninés ir programinés jrangos reikalavimus arba dalyvauti jsigyjant techning ir

programing irangg (vykdant vieSuosius pirkimus);
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5.11. vykdyti vadovybés atstovo saugai funkcijas (vykdant Sias funkcijas darbuotojas
tiesiogiai atsiskaito tik [staigos vadovui):

5.11.1. atlikti Jstaigos informaciniy istekliy riziky vertinima;

5.11.2. vykdyti Istaigos informacijos saugumo valdymo sistemos (toliau — ISVS) prieziiira;

5.11.3. koordinuoti ir organizuoti informacijos saugos reikalavimy, nustatyty tarptautiniame
standarte ISO/IEC 27001:2013 ,,Informacinés technologijos. Saugumo metodai. Informacijos
saugumo valdymo sistemos. Reikalavimai® ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose, jgyvendinimag
Istaigoje;

5.11.4. rengti ISVS reglamentuojancius dokumentus, taip pat teisés akty projektus ir
ataskaitas, susijusius su [staigos tvarkomy valstybés informaciniy istekliy saugos reikalavimy
jgyvendinimu;

5.11.5. vykdyti kitas vadovybés atstovui saugai priskirtas funkcijas, nustatytas Istaigos vidaus
dokumentuose ir kituose teisés aktuose, bei pavestas [staigos vadovo;

5.12. atlikti atsakingo uz kibernetinio saugumo organizavima ir uztikrinima JIstaigoje asmens
funkecijas;

5.13.  bendrauti su Nacionaliniu kibernetinio saugumo centru (toliau — NKSC), pranesti apie
incidentus, organizuoti incidenty vertinimg ir Salinimag, pateikti NKSC incidenty vertinimo ataskaitas,
pagal kompetencijg organizuoti NKVC nurodymy jgyvendinimg [staigoje;

5.14. esant Jstaigos vadovo pavedimui vykdyti informaciniy iStekliy saugos jgaliotinio
funkecijas;

5.15. skatinti ir inicijuoti darbuotojy kvalifikacijos kélima;

5.16. teikti Jstaigos vadovybei pasitilymus dél Skyriaus darbuotojy skatinimo ir drausminés
atsakomybés darbuotojams taikymo;

5.17. dalyvauti [staigos posédziuose, vadovybés pasitarimuose;

5.18. atsiskaityti uz Skyriaus veikla Istaigos vadovybei;

5.19. pagal kompetencijg dalyvauti rengiant [staigos veiklos strategija, planavimo
dokumentus, ataskaitas;

5.20. vykdyti priskirtas procesy savininko (valdytojo) funkcijas;

5.21. siulyti ir diegti [staigos darbo optimizavimo, sistemy prieZiliros automatizavimo,
stebésenos jrankius ir metodikas;

5.22. pagal kompetencijg vykdyti kitas funkcijas ir pareigas, numatytas Jstaigos kokybés
vadybos sistemos (toliau — KVS), ISVS dokumentuose ir asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciuose teisés aktuose;

5.23.  vykdyti nenuolatinio pobiidZio pavedimus, susijusius su Skyriaus ir (ar) Istaigos veikla;



4

5.24. wvykdyti kitus su [staigos ir Skyriaus funkcijomis susijusius Istaigos vadovybés
pavedimus, nurodymus ir uzduotis tam, kad buty pasiekti Istaigos strateginiai tikslai ir tinkamai
1vykdytos Istaigos ir Skyriaus priskirtos funkcijos.

6. Skyriaus vedéjas privalo:

6.1.  neskleisti konfidencialios informacijos (iskaitant Istaigos komercines (gamybines)
paslaptis), tinkamai vykdyti asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;

6.2.  nekenkti [staigos reputacijai;

6.3.  laikytis Europos Sgjungos ir Lietuvos Respublikos teisés akty, Istaigos savininko teises
ir pareigas jgyvendinancios institucijos priimty (patvirtinty) teisés akty (dokumenty) reikalavimy,

Istaigos istaty ir [staigos vidaus teisés akty (dokumenty) reikalavimy.

III SKYRIUS
TEISES

7. Skyriaus vedéjo teisés:

7.1.  reikalauti, kad buity laikomasi techniniy salygy, valstybiniy standarty, reglamenty,
darbo vietos ir darbo viety higienos ir saugos darbe reikalavimy;

7.2.  gauti darbui reikalingas priemones ir jrangg;

7.3.  susipazinti su Jstaigos vadovybés sprendimy projektais, susijusiais su Istaigos ir
Skyriaus veikla;

7.4.  Istaigos vadovui teikti svarstyti pasitilymus gerinti Skyriaus veikla; pastabas apie
Istaigos ir Skyriaus darbuotojy darba; Istaigos ir Skyriaus veiklos, KVS procesy optimizavimo
pasitilymus;

7.5. naudotis kitomis teisémis, numatytomis Skyriaus nuostatuose bei teisémis,

neprieStaraujanc¢iomis Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Skyriaus vedé¢jas atsako uz:

8.1.  kompetentingg ir kokybiska Siame pareigybés aprasyme, Istaigos vidaus teisés aktuose
nustatyty funkcijy ir pareigy vykdyma;

8.2.  Skyriui pavesty uzdaviniy jgyvendinima;

8.3.  patikétos informacijos ir turto i§saugojima;

8.4.  tinkamg darbo laiko panaudojima;

8.5.  konfidencialios informacijos ir asmens duomeny i§saugojima;
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8.6. darbuotojy sauga ir sveikatg reglamentuojanciy teisés akty laikymasi pagal
kompetencija;

8.7.  materialaus ir nematerialaus Jstaigos turto naudojima pagal paskirtj.

9. Uz pareigy nevykdymg ar netinkama vykdyma Skyriaus vedéjas atsako Lietuvos

Respublikos ir Istaigos vidaus teisés aktuose nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Sis pareigybés aprasymas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos. Skyriaus vedéjas su §iuo
pareigybés apraSymu supazindinamas pasirasytinai (supazindinimas su Pareigybés apraSymu per
Istaigos dokumenty valdymo sistemg laikomas supazindinimu pasirasytinai).

11. Pasikeitus Jstaigos ar Skyriaus veikla reglamentuojantiems teisés aktams ir/arba vidaus
dokumentams, informacijos saugumo valdymo reikalavimams, kokybés vadybos reikalavimams, §is
pareigybés apraSymas turi bliti atnaujintas. Pareigybés apraSymo pakeitimus ir papildymus, jo
pripazinima netekusiu galios tvirtina Jstaigos vadovas.

12. Uz Sio pareigybés apraSymo atnaujinimg ir rengimg atsako Erdvinés informacijos

departamento direktorius arba jo jgaliotas Istaigos darbuotojas.

Susipazinau ir sutinku
Erdvinés informacijos departamento Erdvinés informacijos produkty skyriaus vedéjas

(parasas) (vardas, pavardé) (data)



