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VSI STATYBOS SEKTORIAUS VYSTYMO AGENTURA
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU PADALINIO
VIDINES PAGALBOS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Sis pareigybés apra$ymas reglamentuoja V3] Statybos sektoriaus vystymo agentiiros
(toliau — Istaiga) Informaciniy technologijy padalinio (toliau — IT Padalinys) vidinés pagalbos
specialisto (toliau — vidinés pagalbos specialistas) pareigybés paskirtj, nustato reikalavimus vidinés
pagalbos specialistui, jo pavalduma, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Vidinés pagalbos specialistg priima ir atleidzia i§ darbo [staigos direktorius. Su vidinés
pagalbos specialistu sudaroma darbo sutartis.

3. Vidinés pagalbos specialistas yra tiesiogiai pavaldus IT Padalinio vadovui.

4. Reikalavimai vidinés pagalbos specialistui:

4.1. turéti ne mazesn¢ kaip dviejy mety darbo patirtj informaciniy sistemy diegimo ir
administravimo, kompiuteriniy tinkly, tarnybiniy stociy ir kompiuteriy administravimo srityse;

4.2.buti susipazinusiam su informaciniy technologijy kirimo ir diegimo standarty
reikalavimais;

4.3. buti susipazinusiam su duomeny baziy valdymo sistemomis;

4.4. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbg, turéti gerus komandinio darbo ir
bendravimo jgiidZius;

4.5. gerai moketi lietuviy kalba, sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

4.6. buti susipazinusiam su Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktais,

reglamentuojanciais informaciniy sistemy ir el. paslaugy kiirima, saugg ir administravima.

IT SKYRIUS
PAREIGOS

5. Vidinés pagalbos specialisto pareigos:

5.1. jgyvendinti Jstaigos tvarkomy informaciniy sistemy vystymo strategija;
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5.2. administruoti Jstaigos tvarkomas duomeny bazes, vykdyti jy veikimo stebésena, uztikrinti
jose kaupiamy duomeny sauga;

5.3. administruoti [staigos tvarkomy informaciniy sistemy veikimui uztikrinti skirta technine
ir sistemin¢ programing jranga;

5.4. pagal kompetencija diegti programin¢ jranga Jstaigos kompiuterinése darbo vietose ir
tarnybinése stotyse;

5.5. teikti konsultacijas Istaigos darbuotojams bei paslaugy naudotojams informaciniy sistemy
naudojimo klausimais;

5.6. administruoti Istaigos informaciniy sistemy naudotojy prieigos teises;

5.7. dalyvauti rengiant Istaigos tvarkomy ar naujai kuriamy informaciniy sistemy technines
specifikacijas;

5.8. pagal kompetencija dalyvauti rengiant technine pirkimy dokumentacija Istaigai jsigyjant
techning ir programing jranga;

5.9. vykdyti kitus su Istaigos ir IT Padalinio funkcijomis susijusius IT Padalinio vadovo
pavedimus, nurodymus ir uzduotis tam, kad buty pasiekti Istaigos strateginiai tikslai ir tinkamai

ivykdytos Istaigos ir IT padalinio priskirtos funkcijos.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

6. IT Padalinio vidinés pagalbos specialistas atsako uz:

6.1. kompetentingg ir kokybiSka Siame pareigybés apraSyme, [staigos vidaus teisés aktuose
nustatyty funkcijy ir pareigy vykdyma;

6.2. darbuotojy saugg ir sveikatg reglamentuojanciy teisés akty laikymasi pagal kompetencija;

6.3. patikétos informacijos ir turto i§saugojima;

6.4. teisinga darbo laiko panaudojima;

6.5. konfidencialumo atliekant pareigas laikymasi ir konfidencialios informacijos
1§saugojima;

6.6. materialaus ir nematerialaus Jstaigos turto naudojimg pagal paskirt;j.

7. Uz pareigy nevykdymg ar netinkama vykdyma vidinés pagalbos specialistas atsako

Lietuvos Respublikos Jstaigos vidaus teisés aktuose ir darbo teisés normose nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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8. Sis pareigybés apra§ymas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos. IT Padalinio vidinés
pagalbos specialistas su $iuo pareigybés apraSymu supazindinamas pasirasytinai (supazindinimas su
Pareigybés apraSymu per Istaigos dokumenty valdymo sistemg laikomas supazindinimu
pasirasytinai)

9. Pasikeitus Jstaigos ar IT padalinio veiklg reglamentuojantiems teisés aktams ir/arba vidaus
dokumentams, informacijos saugumo valdymo reikalavimams, kokybés vadybos reikalavimams, §is
pareigybés apraSymas turi bliti atnaujintas. Pareigybés apraSymo pakeitimus ir papildymus, jo
pripazinimg netekusiu galios tvirtina [staigos direktorius.

10. Uz Sio pareigybés apraSymo atnaujinimg ir rengimg atsako IT Padalinio vadovas arba jo

jgaliotas Jstaigos darbuotojas.

Susipazinau ir sutinku
IT Padalinio vidinés pagalbos specialistas

(parasas) (vardas, pavardé) (data)



